Leesbare teksten

	1. Houd uw zinnen kort. Ga uit van een gemiddelde van tien woorden per zin. 
2. Houd uw zinnen eenvoudig: maximaal één bijzin bij een hoofdzin. 
3. [bookmark: _GoBack]Schrijf actief: gebruik geen lijdende vorm (geen ‘worden’). 
4. Schrijf direct: gebruik zo min mogelijk hulpwerkwoorden (zullen, kunnen). 
5. Schrijf eigentijds: gebruik geen formele woorden. 
6. Schrijf letterlijk: gebruik geen beeldspraak 
7. Maak gebruik van veel gebruikte woorden; raadpleeg zo nodig een woordenlijst op internet.
8. Omschrijf moeilijke begrippen duidelijk (niet meer dan twee per tekst)
9. Zorg voor duidelijke verwijzingen (die, dat)
10. Zorg voor duidelijke structuur-aanduiding (omdat, hoewel)

	



Andere mogelijkheden voor formele woorden

aangezien			omdat
aantreffen			vinden, zien
alsmede			ook
betreffende			over
bewerkstelligen	 	regelen, ervoor zorgen
conform			zoals
derhalve			daarom, dus
dienen te 			moeten
echter				maar
indien				als
mededelen			laten weten
met betrekking tot		gaan over, volgens
met ingang van		sinds, vanaf
omtrent			over
ons inziens			volgens ons
ondergetekende		ik, mij
op grond van			volgens, door
op welke wijze		hoe
recent				kort geleden
retourneren			terugsturen
ten aanzien van		voor
ten gevolge van		door
ten tijde van			toen, tijdens
tevens				ook
thans, heden			nu, op dit moment
vernemen			horen
verzoeken			vriendelijk vragen
vooralsnog			voorlopig
voornemens zijn 		van plan zijn
zorgdragen voor		zorgen voor
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Andere mogeliedensoor ormete woorden
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